Informace o ¢innostech — Provozni agendy

Q<

nnosti

Jméno a kontaktni udaje spravce: Zakladni Skola, Ji¢in, 17.

Osobni udaje

Subjekt
udaju

Ukel zpracovani

Kategorie
prijemcii
(vCetné
zahrani¢nich
subjektii)

Informace
0
pripadném
predani do
tieti zemé

Planovana lhiita pro vymaz (skartaé¢ni lhuta)

1. Zaméstnanecka agenda

Kontaktni tidaje
zamgéstnance: jméno,
ptijmeni, datum narozeni,
rodné Cislo, trvalé
bydlisté, telefon, email
(obsah pracovniho spisu
dle ZP); osobni &islo,
doklady o zpusobilosti k
vykonu pedagogického
pracovnika (§ 3 zak. ¢.
563/2004 Sb.) - osvédceni
o vzdélani, sjednana mzda,
KPI, bonusy, ¢islo Gétu k
poukazani mzdy, pracovni
zafazeni, za¢tovani mezd
v jednotlivych mésicich,
Cerpani dovolené,
nemocenska, odvody statu,
odvody ZP, vypis z
rejstiiku trestll, zdravotni
prohlidka o zptasobilosti k
praci, déti zaméstnance
(RC), exekuce,
insolvencni fizeni

zameéstn
anec

Pravni povinnost, plnéni smlouvy

262/2006 Sb., - Zakonik prace,

563/2004 Sb., - Zakon o pedagogickych pracovnicich a o
zméné nékterych zakont,

435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti,

251/2005 Sb., - Zéakon o inspekci prace,

341/2017 Sb., - Nafizeni vlady o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave,

222/2010 Sb., - Natizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a sprave,

586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmd,

187/2006 Sb., - Zakon o nemocenském pojisteéni,

120/2001 Sb., - Exekuéni fad,

182/2006 Sb., - Insolven¢ni zakon,

582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni,

589/1992 Sb., - Zakon o pojistném na socialni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

155/1995 Sb., - Zakon o dichodovém pojisténi,

592/1992 Sb., - Zakon o pojistném na v§eobecné zdravotni
pojisténi,

373/2011 Sb., - Zékon o specifickych zdravotnich sluzbach,
Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni nékterych ustanoveni zdkona
¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach,
(vyhlaska o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich
posudkové péce),

neptedava
se

117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikit
117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
117.2 Podklady pro vzdél. (hmotné zajisténi skoleni, kurztl) S5
117.3 Adaptaéni programy zaméstnanci ($koleni, kurzy) S5
118 Pracovni pomér
118.1 Osobni spisy S50
118.2 Pracovni doba (prac. volno, ulevy, prace prescas) S5
118.3 Snizeni pracovniho uvazku S5
118.5 Nahrada skody S5
118.6 Nemoc. a soc.zabezp. pracovnikd, registr pojisténct S10
118.7 Zdravotni poji§téni, registr pojisténci S10
118.8 Vyberova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
118.9 Zadosti o zam&stnéni S5
119 Zélezitosti pracovné pravni
119.1 Pracovni fad, pracovni kazen AS
119.2 Postihy podle zakoniku prace S5
119.3 Pracovné pravni spory V10
119.4 Absence S5
119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanct aj.) AS
120.3.2 Zadost o nahlizeni do reg.,pofiz. vypist a opisi S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti oznameni S5
121 Mzdy, pijcky zaméstnancim
121.1 Platovy fad V5
121.2 Katalog funkci a mzdovych tarifa S5
121.3 Platy
121.3.3 Platy: podklady k odménam S3
121.4 Mzdové listy S50
121.5 Dan z piijmu fyzickych osob S10
121.6 Vyplatni pasky S5
122 Péce o pracovniky
122.1 BOZP, pracovni urazy, odskodiiovani prac. Girazl




122.1.1 Urazy smrtelné a t&7ké A10
122.1.2 Urazy - ostatni S5
122.2 Dokumentace BOZP V5
122.3 Kategorizace praci S5
122.4 Lékatské prohlidky S5
122.5 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S5
122.6 Zavodni stravovani S5
122.7 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S5
122.8 Socialni fond S10

122.9 Détské rekreace S5

2. Organizovani vybérovych Fizeni

Adresni a identifikac¢ni
udaje: jméno, adresa,

datum narozeni, bydlisté uchazet

. u o hjl Y 0 zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich nepiedava | nepredava Stanovena dle platngich zakonii a smémic (napf. spisové shuzba)
Jlne. udajg. ptehled proaxe, zaméstn |predpisti se se platny pi. sp
vypis z rejstiiku tresti 4ni
3. Vstupni a preventivni prohlidky zaméstnanci
Adresni a identifika¢ni
udaje: jméno, adresa,
datum narozent, bydliSté | 1 ikon & 262/2006 Sb., zakonik price, ve znéni pozdésich nepiedava | nepiedava o
Jiné daje: zdravotni Y g o Stanovena dle platnych zédkonti a smérnic (napft. spisova sluzba)

anec |predpist se se
prohlidky - pracovné
1ékatské
4. Skoleni zaméstnanci
Adresni a identifika¢ni )
L zaméstn |zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich nepiedava | nepredava , e .. .
udaje: jméno, adresa, L Stanovena dle platnych zakont a smérnic (napf. spisova sluzba)
, iy anec |predpist se se
datum narozeni, bydlisté
5. Stravovani zaméstnance (dohoda o stravovani apod.)
. , Est y . fedava

Jméno a piijmeni o Vyhl. &.14/2005 Sb. - §4 odst. 1 § 28 $Z, odst. 2 e 5 let

6. Darovaci smlouvy




Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, trvalé bydliste,
podpis,

darce

Pravni povinnost, splnéni smlouvy,
89/2012 Sb., - Obcansky zakonik,
586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmd,
563/1991 Sb., - Zakon o Gcetnictvi,

nepiedava
se

nepiedava
se

56 Smlouvy
56.7 darovaci V/5

7. Uletnictvi a evidence majetku

Danova a ucetni evidence,

u podnikatelt fyz. osob

obsahujici osobni tidaje,

dodavat
el,
odbérate

Pravni povinnost

586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmd,

563/1991 Sb., - Zakon o ucetnictvi, 410/2009 Sb., - Provadéci
vyhléaska o tcetnictvi

181 Ugetnictvi

181.1 Ugetni vykazy

181.1.1 Ro¢ni Gcetni vykazy, ro¢ni ucetni zaverky, audit A10
181.1.2 Mésicni ucetni vykazy, mési¢ni tietni zavérky S10
181.10 Vyuctovani z vyhernich automati S5

181.11 Agenda dotaci V20

181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S5

181.13 Cenné papiry, akcie V10

181.14 Projekené programova dokumentace pro vedeni ucetnictvi
V10

181.2 Ugetni doklady o vydajich a piijmech v hotovosti S10
181.3 Faktury S10

181.4 Ugetni doklady o nakladani s majetkem S10

181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zésob nebo
ucetnich pisemnosti je nahrazujicich) S5

181.6 Seznamy ¢iselnych znakd nebo jinych symbolt a zkratek S5
181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5

181.8 Ugetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i
nesplnénych zavazkt S10

181.9 Ugetni doklady z prostfedkt EU S10







